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6.5.2 Kuličkové pero, propisovací tužka, dřevěná tužka

Ukázky možného zpracování reklamních psacích potřeb.

Na tmavé předměty volíme potisk bílou barvou, světlé povrchy potiskujeme fi remní modrou. U dřevěných předmětů 

lze využít např. výpal laserem.

6 
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7.1 Značení budov

Ukázka možného označení budov v podobě gravírované kovové cedule. 

Je nutné zde místo loga vždy použít velký státní znak (může být jen černobílý nebo i barevný, zde je ale třeba zvá-

žit vyšší náklady na výrobu). Poměr velikosti znaku vůči nápisu může být různý podle potřeby a tvaru požadované 

cedule (od šířky znaku odpovídající cca šířce slova ČESKÁ, až po větší znak v šířce cca slova INSPEKCE). Viz ukázky. 

Znak ve vektorové podobě je přílohou tohoto manuálu (černobílý i barevný).

Pod znakem je název instituce vyveden z fi remního písma Montserrat Bold ve verzálkách a jednořádkovou mezerou 

je pod ním oddělený název příslušného inspektorátu nebo pracoviště (menším písmem a v řezu Regular).

Tato meziřádková mezera může být použita též jako vzdálenost přibližně odpovídající i vzdálenosti mezi znakem 

a názvem instituce. Důležité je vždy nechat dostatečný prostor mezi uvedenými motivy a okrajem cedule (opět mů-

žeme jako minimální vzdálenost použít meziřádkovou mezeru.

7 Speciální aplikace

ČESKÁ OBCHODNÍ INSPEKCE

Inspektorát Olomoucký 
a Moravskoslezský se sídlem v Ostravě

ČESKÁ OBCHODNÍ INSPEKCE

Inspektorát Olomoucký
a Moravskoslezský se sídlem v Ostravě
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7.2 Značení kanceláří

Ukázka možné podoby označení cedulek u dveří kanceláří. Návrh vychází ze stávající podoby a rozměrů. Jen by se 

v souladu s tímto grafickým manuálem na cedulky umisťovalo nové logo, veškeré texty by byly vysazeny z firemního 

písma Montserrat, případně lze použít firemní doplňkové písmo Arial. Logo instituce a jméno pracovníka by byly vy-

tištěny firemní modrou barvou, ostatní texty černě.

Dole je příklad cedulky bez jmen zaměstnanců – pouze s názvem místnosti ve firemní modré barvě.

7

Odbor kanceláře úřadu

Ústřední
inspektorát 1.652

Mgr. Jana Nováková

Bc. Jan Novotný

Oddělení tiskové
vedoucí oddělení

Oddělení tiskové
tiskový mluvčí

Útvar ústředního ředitele

Ústřední
inspektorát 1.661A

Zasedací
místnost



31

7.3 Informační tabule a směrovky

Na informační úřední desce je logo v šířkové verzi umístěné vlevo nahoře. Vpravo je umístěn nadpis vysazený fi rem-

ním písmem Montserrat Light. Ve spodní části se nacházejí kontatní údaje zarovnané na centrální osu a vysazené 

fi remním písmem Montserrat Semi Bold a Light, vše ve fi remní modré barvě.

Dole ukázka možné podoby směrových cedulek (A4 na šířku) vedoucích pomocí šipek k určené místnosti.

Opět používáme fi remní písmo Montserrat a fi remní modrou barvu. Použitá šipka z fontu Zapf Dingbats je přílohou 

tohoto manuálu.

7

Úřední deska

ČESKÁ OBCHODNÍ INSPEKCE
Ústřední inspektorát a Inspektorát Středočeský a Hl. m. Praha

Gorazdova 1969/24, 120 00 Praha 2

Tisková konference
14:00 – 15:00

místnost 2A

Tisková konference
14:00 – 15:00

místnost 2A
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7.4 Oděvy inspektorů a signální žlutá barva na jejich označení

Ukázky možného označení oděvů (ideálně v černé barvě) inspektorů zkratkou ČOI (trička, vesty, bundy apod.). V tom-

to případě grafický manuál povoluje výjimku a zkratka zde může být nejen v negativní podobě (bílá), ale pro větší 

výraznost na tmavém oblečení i v níže definovaném odstínu signální tmavší žluté barvy. 

7

Signální barva žlutá – Pantone 116 C 

Definice pro stabilizovaný čtyřbarvotisk:

C – Cyan (azurová) 0 %

M – Magenta (purpurová) 14 %

Y – Yellow (žlutá) 100 %

K – Black (černá)  0 %

Definice v systému RGB: R 254, G 203, B 0, HTML: FECB00

Příklad umístění na záda bundy (stejně třeba 

i u vesty bez rukávů nebo trička):

Ukázka možného označení bundy nebo vesty 

(ev. trička) menším logem i zepředu (ev. i nápi-

sem INSPEKTOR z písma Montserrat Regular):

INSPEKTOR
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7.5 Oděvy inspektorů – reflexní vesta

Výstražná vesta se dvěma reflexními pruhy a výraznou žlutou barvou zvyšuje viditelnost pracovníků.

Označujeme ji zkratkou ČOI vytištěnou černou barvou.

7

INSPEKTOR

Příklad umístění na záda vesty: Ukázka možného označení vesty menším logem 

i zepředu (ev. i nápisem INSPEKTOR z písma 

Montserrat Regular):
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8 Přílohy

Vybrané vzory dokumentů následují v pořadí:

Hlavičkový papír – ústřední ředitel (Příloha č. 1)

Hlavičkový papír – Ústřední inspektorát (Příloha č. 2)

Hlavičkový papír – Inspektorát Olomoucký a Moravskoslezský (Příloha č. 3)

Hlavičkový papír – vnitřní sdělení (Příloha č. 4)

Hlavičkový papír – obecný (Příloha č. 5)

Hlavičkový papír – obecný v anglickém jazyce (Příloha č. 6)

Rozhodnutí – dokument vydávaný v rámci kontrolní činnosti (Příloha č. 7)

Velký státní znak ve vektorové podobě – černobílý i barevný (Příloha č. 8)

Směrová šipka (Příloha č. 9)
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*COI0X00ZIBTQ* 
COI0X00ZIBTQ 

 
Ing. Jan Štěpánek 

ústřední ředitel 
Česká obchodní inspekce 

Štěpánská 796/44, 110 00 Praha 1 
 

 

 
 
Vážená paní / Vážený pane, 
 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. In sem justo, commodo ut, suscipit 
at, pharetra vitae, orci. Etiam sapien elit, consequat eget, tristique non, venenatis quis, ante. 
Etiam neque. Nullam feugiat, turpis at pulvinar vulputate, erat libero tristique tellus, nec 
bibendum odio risus sit amet ante. Pellentesque pretium lectus id turpis. Nullam justo enim, 
consectetuer nec, ullamcorper ac, vestibulum in, elit. Nullam eget nisl. Cum sociis natoque 
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla turpis magna, cursus 
sit amet, suscipit a, interdum id, felis. Aliquam id dolor. 
 
Fusce suscipit libero eget elit. Aliquam ante. In sem justo, commodo ut, suscipit at, pharetra 
vitae, orci. Maecenas aliquet accumsan leo. Suspendisse sagittis ultrices augue. 
 
In laoreet, magna id viverra tincidunt, sem odio bibendum justo, vel imperdiet sapien wisi sed 
libero. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos 
hymenaeos. Etiam commodo dui eget wisi. Donec quis nibh at felis congue commodo. 
 
 
 
 
S pozdravem 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
Vážený pan 
Karel Novák 
Okružní 25/862 
251 63 Kunice 
 

Sp. zn.: ČOI 89198/22/O100 
Č. j.: ČOI 92874/22/O100 

 
Praha 

28. 11. 2022 

Gorazdova 1969/24, 120 00 Praha 2

Příloha č. 1



*COI0X00ZIBTQ* 
COI0X00ZIBTQ 

 
Česká obchodní inspekce 

Ústřední inspektorát 
Štěpánská 796/44, 110 00 Praha 1 

e-mail: podatelna@coi.cz, ID datové schránky: x7cab34             
 
Vážený pan 
Karel Novák   
Okružní 25/862 
251 63 Kunice 
 

 
 
 
Vážená paní / Vážený pane, 
 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. In sem justo, commodo ut, suscipit 
at, pharetra vitae, orci. Etiam sapien elit, consequat eget, tristique non, venenatis quis, ante. 
Etiam neque. Nullam feugiat, turpis at pulvinar vulputate, erat libero tristique tellus, nec 
bibendum odio risus sit amet ante. Pellentesque pretium lectus id turpis. Nullam justo enim, 
consectetuer nec, ullamcorper ac, vestibulum in, elit. Nullam eget nisl. Cum sociis natoque 
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla turpis magna, cursus 
sit amet, suscipit a, interdum id, felis. Aliquam id dolor. 
 
Fusce suscipit libero eget elit. Aliquam ante. In sem justo, commodo ut, suscipit at, pharetra 
vitae, orci. Maecenas aliquet accumsan leo. Suspendisse sagittis ultrices augue. 
 
In laoreet, magna id viverra tincidunt, sem odio bibendum justo, vel imperdiet sapien wisi sed 
libero. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos 
hymenaeos. Etiam commodo dui eget wisi. Donec quis nibh at felis congue commodo. 
 
 
S pozdravem 
 
  
 
 
 
Jméno 
Funkce 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vaše zn.: 
……....... 

Sp. zn.: ČOI 89198/22/O100 
Č. j.: ČOI 92874/22/O100 

Vyřizuje: JUDr. Renáta Líbezná 
Tel.: 225 002 002 

Praha 
28. 11. 2022 

Gorazdova 1969/24, 120 00 Praha 2

Příloha č. 2
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*COI0X00ZIBTQ* 
COI0X00ZIBTQ 

 
Česká obchodní inspekce 

Inspektorát Olomoucký a Moravskoslezský 
Provozní 5491/1, 722 00 Ostrava – Třebovice 

e-mail: ostrava@coi.cz, ID datové schránky: 5c2d2ch             
 
Vážený pan 
Karel Novák  
Okružní 25/862 
251 63 Kunice 
 

 
 
Vážená paní / Vážený pane, 
 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. In sem justo, commodo ut, suscipit 
at, pharetra vitae, orci. Etiam sapien elit, consequat eget, tristique non, venenatis quis, ante. 
Etiam neque. Nullam feugiat, turpis at pulvinar vulputate, erat libero tristique tellus, nec 
bibendum odio risus sit amet ante. Pellentesque pretium lectus id turpis. Nullam justo enim, 
consectetuer nec, ullamcorper ac, vestibulum in, elit. Nullam eget nisl. Cum sociis natoque 
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla turpis magna, cursus 
sit amet, suscipit a, interdum id, felis. Aliquam id dolor. 
 
Fusce suscipit libero eget elit. Aliquam ante. In sem justo, commodo ut, suscipit at, pharetra 
vitae, orci. Maecenas aliquet accumsan leo. Suspendisse sagittis ultrices augue. 
 
In laoreet, magna id viverra tincidunt, sem odio bibendum justo, vel imperdiet sapien wisi sed 
libero. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos 
hymenaeos. Etiam commodo dui eget wisi. Donec quis nibh at felis congue commodo. 
 
 
S pozdravem 
 
  
 
 
 
Jméno 
Funkce 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vaše zn.: 
……....... 

Sp. zn.: ČOI 89198/22/O100 
Č. j.: ČOI 92874/22/O100 

Vyřizuje: JUDr. Renáta Líbezná 
Tel.: 225 002 002 

Ostrava 
28. 11. 2022 

Příloha č. 3
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   *COI0X00ZIBTQ* 
COI0X00ZIBTQ 

 
Vnitřní sdělení 

 
 
Odesílatel: Jméno vedoucího útvaru, funkce, Útvar 
Příjemce: Jméno vedoucího útvaru, funkce, Útvar 
 

 
 
(Obsah písemnosti) 
 
 
Vážená paní / Vážený pane, 
  
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. In sem justo, commodo ut, suscipit 
at, pharetra vitae, orci. Etiam sapien elit, consequat eget, tristique non, venenatis quis, ante. 
Etiam neque. Nullam feugiat, turpis at pulvinar vulputate, erat libero tristique tellus, nec 
bibendum odio risus sit amet ante. Pellentesque pretium lectus id turpis. Nullam justo enim, 
consectetuer nec, ullamcorper ac, vestibulum in, elit. Nullam eget nisl. Cum sociis natoque 
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla turpis magna, cursus 
sit amet, suscipit a, interdum id, felis. Aliquam id dolor. 
 
Fusce suscipit libero eget elit. Aliquam ante. In sem justo, commodo ut, suscipit at, pharetra 
vitae, orci. Maecenas aliquet accumsan leo. Suspendisse sagittis ultrices augue. 
 
In laoreet, magna id viverra tincidunt, sem odio bibendum justo, vel imperdiet sapien wisi sed 
libero. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos 
hymenaeos. Etiam commodo dui eget wisi. Donec quis nibh at felis congue commodo. 
 
 
S pozdravem 
 
  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

Vyřizuje: JUDr. Renáta Líbezná 
Tel.: 225 002 002 

Praha 
28. 11. 2022 

Příloha č. 4
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*COI0X00ZIBTQ* 
COI0X00ZIBTQ 

 
Česká obchodní inspekce 

Ústřední inspektorát 
Štěpánská 796/44, 110 00 Praha 1 

e-mail: podatelna@coi.cz, ID datové schránky: x7cab34           
 
Vážený pan 
Karel Novák  
Okružní 25/862 
251 63 Kunice 
 

 
 
 
(Předmět:) 
 
Vážená paní / Vážený pane, 
 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. In sem justo, commodo ut, suscipit 
at, pharetra vitae, orci. Etiam sapien elit, consequat eget, tristique non, venenatis quis, ante. 
Etiam neque. Nullam feugiat, turpis at pulvinar vulputate, erat libero tristique tellus, nec 
bibendum odio risus sit amet ante. Pellentesque pretium lectus id turpis. Nullam justo enim, 
consectetuer nec, ullamcorper ac, vestibulum in, elit. Nullam eget nisl. Cum sociis natoque 
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla turpis magna, cursus 
sit amet, suscipit a, interdum id, felis. Aliquam id dolor. 
 
Fusce suscipit libero eget elit. Aliquam ante. In sem justo, commodo ut, suscipit at, pharetra 
vitae, orci. Maecenas aliquet accumsan leo. Suspendisse sagittis ultrices augue. 
 
In laoreet, magna id viverra tincidunt, sem odio bibendum justo, vel imperdiet sapien wisi sed 
libero. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos 
hymenaeos. Etiam commodo dui eget wisi. Donec quis nibh at felis congue commodo. 
 
 
S pozdravem 
 
  
 
 
 
 
 
 
Jméno 
Funkce 
 
 
(Přílohy:) 
 

Vaše zn.: 
……....... 

Sp. zn.: ČOI 89198/22/O100 
Č. j.: ČOI 92874/22/O100 

Vyřizuje: JUDr. Renáta Líbezná 
Tel.: 225 002 002 

Praha 
28. 11. 2022 

Gorazdova 1969/24, 120 00 Praha 2

Příloha č. 5
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*COI0X00ZIBTQ* 
COI0X00ZIBTQ 

 
Czech Trade Inspection Authority 

General Inspectorate 
Štěpánská 796/44, 110 00 Praha 1 

E-mail: podatelna@coi.cz, Databox ID: x7cab34           
 

 

Karel Novák  
Okružní 25/862 
251 63 Kunice 
 

 
 
 
(Subject:) 
 
Dear Madam / Dear Sir, 
 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. In sem justo, commodo ut, suscipit 
at, pharetra vitae, orci. Etiam sapien elit, consequat eget, tristique non, venenatis quis, ante. 
Etiam neque. Nullam feugiat, turpis at pulvinar vulputate, erat libero tristique tellus, nec 
bibendum odio risus sit amet ante. Pellentesque pretium lectus id turpis. Nullam justo enim, 
consectetuer nec, ullamcorper ac, vestibulum in, elit. Nullam eget nisl. Cum sociis natoque 
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla turpis magna, cursus 
sit amet, suscipit a, interdum id, felis. Aliquam id dolor. 
 
Fusce suscipit libero eget elit. Aliquam ante. In sem justo, commodo ut, suscipit at, pharetra 
vitae, orci. Maecenas aliquet accumsan leo. Suspendisse sagittis ultrices augue. 
 
In laoreet, magna id viverra tincidunt, sem odio bibendum justo, vel imperdiet sapien wisi sed 
libero. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos 
hymenaeos. Etiam commodo dui eget wisi. Donec quis nibh at felis congue commodo. 
 
 
Yours sincerely, 
 
  
 
 
 
 
 
 
Name 
Job Title 
 
 
(Attachements:) 
 
 

Your ref.: 
……....... 

File nr.: ČOI 89198/22/O100 
Our ref.: ČOI 92874/22/O100 

Contact: JUDr. Renáta Líbezná 
Tel.: 225 002 002 

Praha 
28. 11. 2022 

Gorazdova 1969/24, 120 00 Praha 2

Příloha č. 6
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*COI0X00ZIBTQ* 
COI0X00ZIBTQ 

 
Česká obchodní inspekce 

Ústřední inspektorát 
Štěpánská 796/44, 110 00  Praha 1 

 

 
 
 

ROZHODNUTÍ 
 
 
  
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. In sem justo, commodo ut, suscipit at, pharetra 
vitae, orci. Etiam sapien elit, consequat eget, tristique non, venenatis quis, ante. Etiam neque. Nullam 
feugiat, turpis at pulvinar vulputate, erat libero tristique tellus, nec bibendum odio risus sit amet ante. 
Pellentesque pretium lectus id turpis. Nullam justo enim, consectetuer nec, ullamcorper ac, vestibulum 
in, elit. Nullam eget nisl. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur 
ridiculus mus. Nulla turpis magna, cursus sit amet, suscipit a, interdum id, felis. Aliquam id dolor. 
 
Fusce suscipit libero eget elit. Aliquam ante. In sem justo, commodo ut, suscipit at, pharetra vitae, orci. 
Maecenas aliquet accumsan leo. Suspendisse sagittis ultrices augue.  
 
In laoreet, magna id viverra tincidunt, sem odio bibendum justo, vel imperdiet sapien wisi sed libero. 
Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos hymenaeos. Etiam 
commodo dui eget wisi. Donec quis nibh at felis congue commodo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jméno     Otisk úředního razítka 
Funkce 
 
 
 

 
 

  

  
 

Sp. zn.: ČOI 89198/22/O100  
Č. j.: ČOI 92874/22/O100 
SEČ: 27/0589/22/N 

 
Praha  

28. 11. 2022 

 
 

 

Gorazdova 1969/24, 120 00 Praha 2

Příloha č. 7



Velký státní znak černobílý

Velký státní znak barevný

Příloha č. 8



Směrová šipka

Příloha č. 9


